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光华管理学院 

关于本科生国际交换期间选课及转学分的管理规定 

（2012 级适用） 

 

一、 选课程序： 

1、学生赴接受学校学习之前，需充分了解接受学校当学期的课程设置，并

对照光华的教学计划，妥善安排自己的学习。学生可先行提供预选课程大纲至项

目办公室，由项目办公室联系任课教师进行匹配度的审定，给出是否可以选课的

意见。 

2、学生到达接收学校后，可通过电子邮件与项目办公室进一步沟通选课事

宜，待选课确定后，填写《出国交流学分转换表（预填版）》并电子版反馈给项

目办公室。未按期预报所选课程者，在外所修课程将不被承认，不能转入相应学

分。 

二、 选课要求： 

1、派出交换的本科生应根据本专业的培养方案及教学计划安排表进行选课。

目前光华管理学院本科生课程转换遵循《北京大学本科生赴境外大学学习的课程

认定及学分转换相关管理办法》，原则上建议交换期间的课程转为选修课学分。 

2、学校以及学院必修课类(  
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三、 学分转换： 

1、学分转换工作需在返校后所在学期前八周内完成。原则上所有出国交换

的同学在外所修所有课程都要进行学分转换。如因个人原因未能完成学分转换的

后果自负。 

2、在外交换所获学分的转入需以对方学校寄回的成绩单为准。派出交换的

本科生必须在对方学校的学期末向该校申请成绩单寄回学院国际合作办公室（具

体申请手续请参见对方学校相应规定），然后由国合转交至项目办公室归档（学

生本人无需去国合获得原始成绩单，如需复印件可以到本科项目办公室领取）。

学生本人根据成绩单复印件或者电子版，填写“北京大学交换生课程成绩认定及

学分转换表”，参照相关流程及时提交至项目办公室进行学分转换事宜。 

3、项目办公室根据学生提交的对方学校成绩单以及学分转换表格组织安排

学院专业课考核，考核采取闭卷笔试的方式，由学院讲授该课程的任课老师命题，

旨在按照各门专业课的基本要求进行检验。考试由项目办公室于每学期开学初统

一组织，考试结果为通过或者不通过，学生参加考试并获得通过的方可得到学分

转换。 

4、 派出的本科交换学生在交换期间所选课程的学分累计进入个人总学分后，

如果仍不能满足本人培养方案中的学分要求，应根据学校规定合理选择所需课程

补齐学分。凡因未按照培养方案进行选课，导致不能按期毕业者，后果自负。 
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